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TIIVISTELMA

Valmiussuunnitelma on normaaliaikana laadittava ja yllapidettdvd kuvaus
toimenpiteista, joiden avulla opetustoimi ja varhaiskasvatus varmistavat toimintansa
jatkumisen hairidtilanteissa ja poikkeusoloissa.

Poikkeusoloissa jarjestamisvelvollisuuteen voi tulla edelld mainitusti muutoksia
valtioneuvoston antamilla asetuksilla ja ministerion paatoksilla, mutta
normaaliolojen hairiotilanteissa kuntien ja muiden kasvatuksen ja koulutuksen
jarjestdjien jarjestamisvastuu sailyy ennallaan.

Varautumisessa hairiotilanteisiin on tarkeda huomioida, ettd lasten, oppilaiden ja
opiskelijoiden oikeudet turvataan. Lapsilla, oppilailla ja opiskelijoilla on
mahdollisimman normaalin kasvatuksen, opetuksen ja koulutuksen lisdksi oikeus
oppimisen tukeen ja opiskeluhuoltopalveluihin my6s hairiétilanteiden aikana.

Valmiussuunnitelma tehdaan kunta- ja palvelualuekohtaisena kokonaisuutena

Taman lisaksi yksikoiden turvakansioihin on kuvattu turvallisuus- ja
kriisisuunnitelmat. Kriisisuunnitelma ei korvaa valmiussuunnitelmaa.

Yleinen osa on julkinen
Palvelualuekohtainen suunnitelma on salainen

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 21.5.1999/621
Salassa pidettavat viranomaisen asiakirjat 24 §
Salassapitomerkinti tehddin merkitsemalld asiakirjaan "SALASSA PIDETTAVA”
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1. VARAUTUMISEN JA VALMIUSSUUNNITTELUN TARKOITUS JA TAVOITTEET

Varautumisella tarkoitetaan toimintaa, jolla varmistetaan tehtavien mahdollisimman hairiétén
hoitaminen Kkaikissa tilanteissa. Lahtokohtaisesti kuntien ja muiden varhaiskasvatuksen,
opetuksen ja koulutuksen jarjestdjien velvollisuutena on jarjestda kasvatusta ja opetusta myos
poikkeuksellisissa ja ennalta arvaamattomissa tilanteissa ja huolehtia lakisaiteisista
tehtdvistddn normaaliolojen lainsddddannon mukaisesti. Varautumisen tavoitteena on pyrkia
ehkdisemaan ennalta hairio- ja kriisitilanteiden syntyminen seka toisaalta luoda edellytyksia
hairiotilanteiden ja niiden seurausten hallintaan. Alihankintasopimuksissa varmistetaan, etta
myos yksityiset toimijat ovat varautuneita hairiétilanteisiin.

Suunnittelutyon aikana tunnistetaan, arvioidaan ja analysoidaan varhaiskasvatukseen ja
opetustoimeen kohdistuvia uhkia sekd toiminnan haavoittuvuuksia. Lisdksi kartoitetaan ja
arvioidaan olemassa olevia ja tarvittavia resursseja, suunnitellaan toimintamalleja,
neuvotellaan eri yhteistyotahojen ja sidosryhmien kanssa seka perehdytetdan ja koulutetaan
henkil6stoa.

Hairiotilanteessa kunnan sivistystoimen tehtdvana on turvata kaikki sen tuottamat palvelut
mahdollisimman pitkdan, mutta tilanteen pitkittyessda turvataan erityisesti lakisdateiset
palvelut kuten varhaiskasvatus, esi- ja perusopetus seka lukiokoulutus. Meiddn on tirkeaa
kdyda vuoropuhelua koulutuskeskus Salpauksen, Asikkalan kampuksella.

Varhaiskasvatuksen ja opetuksen yllapitiminen on osa kansakunnan henkistd
kriisinkestavyytta. Tahan liittyvat

e uhkien jaerilaisten kriisien kasitteleminen opetuksessa

e valmius kaiken ikdisille kohdennetun opetustoiminnan  hyoddyntamiseen
kansalaistiedottamisen ja -vaikuttamisen kanavana

e muu kansakunnan henkistd ja sosiaalista eheyttd yllapitdva, vdeston luottamusta
yhteiskunnan toimintaan lisdava ja maanpuolustustahtoa vahvistava toiminta.

Lasten ja oppilaiden osallistuminen varhaiskasvatukseen ja perusopetukseen myos
hairiotilanteessa tai poikkeusoloissa viahentdaa vanhempien tarvetta jaada pois omista
kriittisista tyotehtdvistddn hoitamaan lapsiaan kotona. Varhaiskasvatuksessa, kouluissa ja
oppilaitoksissa on myds turvallisia aikuisia, joilla on iso merkitys niille lapsille, joiden
kotioloissa ei valttamattd ole mahdollista tarjota turvallista kasvuympdaristéd. Nuorten
osallistuminen opetukseen tai koulutukseen on puolestaan omiaan vahentimadn yleista
rauhattomuutta, joka voi syntyd laajamittaisesta toimettomuudesta. Lyhytkin keskeytys
lahiopetuksessa voi aiheuttaa merkittdavaa haittaa lapsen oppimiselle.

Opetustoimi kantaa osaltaan vastuuta myos lasten ja nuorten liikuntavalmiuksien ja fyysisen
toimintakyvyn ylldpitdmisesta.

Poikkeusoloissa varhaiskasvatuksen, esi- ja perusopetuksen ja lukiokoulutuksen toimivuus on
ensisijaista. Palvelualueiden ja yhdistysten vilinen yhteistyé mahdollisen lisdhenkiloston
kdytosta on osa varautumissuunnitelmaa. Varhaiskasvatuksen yksikéiden, koulujen ja
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oppilaitosten toiminnan jatkumisesta poikkeusoloissa huolehditaan, ottaen huomioon mydés
vaestonsuojelun vaatimukset.

Perusopetuksessa koulutyon keskeyttaminen on viimesijainen vaihtoehto, jos koulutyota ei
voida pakottavasta syysta jatkaa eikd etdopetustakaan voida jarjestaa tai opetusta ei voida
myOskddn jarjestda yhteistyossa toisen koulun tai muiden opetuksen jarjestdjien kanssa.
Erityisen pakottavasta syystd koulutyé voidaan siis joutua keskeyttimaan. Normaaliin
koulutyohon tulee palata heti kun pakottava syy poistuu. Ensisijaisena perusteena kaikille
ratkaisuille tulee olla oppilaan etu.

Jos opetuksen jarjestamisessa tulee keskeytyksid, voidaan opetusta jatkaa viikon 22 jalkeen
lisdamalla tyopaivida enintddn kuudella paivalla, jos opetussuunnitelman tavoitteita ei voida
muutoin saavuttaa. Paatoksen opetuksen keskeyttdmisestd ja pitdmattda jadneiden paivien
korvaamisesta tekee opetuksen jarjestdja.

Normaaliolot ovat jokapaivainen tila, jossa esiintyvat uhkat voidaan ehkaistd ennalta, torjua ja
niiden vaikutuksista toipua voimassa olevilla sdaddoksilld ja voimavaroilla. Normaaliolojen
jarjestelyt luovat perustan toiminnalle hairiétilassa ja poikkeusoloissa.

Hairiotilanne on normaalioloissa tapahtuva poikkeava, odottamaton tai d&killinen
turvallisuustilan muutos, joka aiheuttaa uhkaa yhteiskunnan toimivuudelle ja vdeston
turvallisuudelle. Tilanne voi vaatia valtionjohdon ja viranomaisten erityisia toimia.
Normaaliolojen hairidtila saattaa edellyttada myos saddosten tarkistamista. Viranomaisten on
kuitenkin toimittava normaalien toimivaltuuksiensa puitteissa ja jarjestettdva kaikki
lakisaateiset palvelut lain vaatimuksia noudattaen.

Hairiotilanteiden harjoittelu on edellytys toiminnan onnistumiselle.

Keskeista mahdollisessa hairiotilanteessa on

- mahdollisimman tavallinen ja hyva kasvatuksen ja opetuksen arki lapsille, nuorille ja
opiskelijoille

- henkildston, myds johdon hyvinvoinnista ja jaksamisesta huolehtiminen

- vuorovaikutuksen ja viestinnan yhteisollisyyttd luova, kannustava ja rohkaiseva savy
seka tulevaisuususkon vahvistaminen

- oikea-aikainen tiedottaminen jarjestelyista huoltajille, lapsille, oppilaille ja opiskelijoille

- kasvatuksen ja oppimisen opiskeluhuoltopalvelujen ja oppimisen tuen turvaaminen.

Poikkeusoloja ovat valmiuslaissa ja puolustustilalaissa sdddetyt tilanteet, joiden hallitseminen
ei ole mahdollista viranomaisten sdannonmukaisin toimivaltuuksin tai voimavaroin.
Valtioneuvosto voi tillaisessa tilanteessa erikseen saatia valmiuslain eri sadnndsten
kdyttoonotosta, jolloin kunta saatetaan osittain vapauttaa jarjestamisvastuistaan

Poikkeusoloissa jarjestamisvelvollisuuteen voi tulla edelld mainitusti muutoksia
valtioneuvoston antamilla asetuksilla ja ministerion paatoksilla, mutta normaaliolojen
hairidtilanteissa kuntien ja muiden kasvatuksen ja koulutuksen jarjestdjien jarjestimisvastuu
sdilyy ennallaan.
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Normaaliolojen poikkeus- ja hdiriétilanteet

Sovelletaan voimassa olevaa lainsdddantoa esim. varhaiskasvatus, esi- ja perusopetus on
jarjestettava varhaiskasvatus-, esi- ja perusopetuslain mukaisesti.

Valmiuslain mukaiset poikkeusolot

Valmiuslaki 88 § "Vaeston sosiaali- ja terveydenhuollon turvaamiseksi 3§; 1, 4-6 kohdassa
tarkoitetuissa poikkeusoloissa voidaan valtioneuvoston asetuksella saataa, etta kunta voi
luopua varhaiskasvatuslain (540/2018) mukaisen varhaiskasvatuksen jarjestamisvastuusta,
jos lapsen vanhemmat tai muut huoltajat voivat jarjestda lapsen hoidon muutoin”.

Voimassa olevan valmiuslain mukaisesti 109 §:n mukaisesti opetus- ja kulttuuriministerio voi
enintddn kolmeksi kuukaudeksi kerrallaan maarata perusopetuslaissa (628/1998),
lukiolaissa (714/2018) sdaadetyn opetus- ja muun toiminnan keskeytettavaksi tai
siirrettavaksi toiselle paikkakunnalle, jos se on valttdmatonta vdeston siirtdmisen tai
oleskelu- ja liikkumisrajoitusten vuoksi taikka muutoin vaeston suojaamiseksi. Jos jonkin
alueen vaestoa siirretddn 121 §:n nojalla muualle, valtioneuvoston asetuksella voidaan saataa,
ettd esi- ja perusopetuksen jarjestdmisesta siirretyille oppilaille vastaa tilapaisesti oppilaan
asuinkunnan sijasta se kunta, jonka alueelle oppilas on siirretty. Lisdaksi opetus- ja
kulttuuriministeri6 voi ylioppilastutkinnon jarjestimisesta annetun lain (502/2019) 4

§&:n 1 momentin estamatta lykata ylioppilastutkinnon jarjestamista enintddan kuudella
kuukaudella kerrallaan.

Kunta ei voi itse paattda luopua lakisaateisista velvollisuuksistaan, vaan valtioneuvosto
paattaa, minkalaisia poikkeuksia sallitaan. Kunnan yksittdisella toimialalla on myds varsin
vahan liikkumavaraa sen suhteen, miten kunnan resursseja kdytetaan poikkeusoloissa, ja
tilanne on silloin niin vakava, ettei sen luonnetta ja vaikutusta yksittdiseen toimialaan pysty
tarkasti ennakoimaan.

Paivdkodin tai koulun sulkeminen terveydellisiin syihin perustuen

Tartuntatautilaki 58 § (1227/2016): Kunnan tartuntatautiviranomaisen tai
aluehallintoviraston toimivalta paattaa oppilaitoksen tai pdivakodin sulkemisesta

2. STRATEGINEN VALMIUSSUUNNITELMA, VARAUTUMINEN HAIRIOTILANTEISIIN

Valmiussuunnitelma on normaaliaikana laadittava ja yllapidettava kuvaus toimenpiteists,
joiden avulla opetustoimi ja varhaiskasvatus varmistaa toimintansa jatkumisen hairiétilanteissa
ja poikkeusoloissa.

Varautumisessa hairiotilanteisiin on tarkeda huomioida, etta lasten, oppilaiden ja
opiskelijoiden oikeudet turvataan. Lapsilla, oppilailla ja opiskelijoilla on mahdollisimman
normaalin kasvatuksen, opetuksen ja koulutuksen lisdksi oikeus oppimisen tukeen ja
opiskeluhuoltopalveluihin myd6s hairiotilanteiden aikana.
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Kasvatuksen ja opetuksen jarjestdjdlla on myds hairiotilanteissa ja niista mahdollisesti
seuraavien normaalista poikkeavien opetusjarjestelyjen aikana velvollisuus tarjota maksuton
ateria. Opetuksen jarjestdjien tulee huolehtia riittdvasta tiedottamisesta ja jarjestelyista siten,
ettd ateriaetuus on tosiasiallisesti kaikkien kadytettavissa.

Kuljetusetuuden piirissa oleville esi- ja perusopetuksen oppilaille on hyva suunnitella
hairidtilanteita varten kuljetusjarjestelyt ja tiedottaa niistad oppilaita ja heiddn huoltajiaan
hyvissa ajoin.

Varautumiseen liittyvassa ohjeistuksessa tulee kiinnittda erityistd huomiota siihen, ettd myos
maahanmuuttotaustaisten huoltajien informointi on riittavaa ja kielellisesti ymmarrettavaa.

Varautumista toteutetaan yhteistydssa hyvinvointialueen ja seudullisen sivistystoimen
johtoryhman kanssa. Nain varmistetaan tiedonkulku seka ennakoivasti etta akuuteissa
tilanteissa.

Elintdrkeit ja Kriittiset toiminnot seka niihin kohdistuvat uhka

Varhaiskasvatuksen ja opetuksen kannalta elintarkeita ja kriittisid toimintoja ovat esimerkiksi

- vakivallan uhka

- sahkon ja lammon saatavuus

- ruokahuollon palvelut

- vesi- jatevesihuollon merkittava hairio

- kuljetuspalvelut

- viesti- ja tietoliikenteen toimintavarmuus

- terveydenhuollon palvelut (opiskeluhuolto, neuvola)

Naista seuraavat toiminnot perustuvat kokonaan tai osittain alihankintaan:
- kuljetuspalvelut (ostopalvelut)
- ohjelmistot

Uhkana voi olla
- voimahuollon vakava hairio
- vesihuollon (ml. jatevesihuollon) héiridtilanne
- polttoainejakelun hairi6
- suuronnettomuus (sateilyonnettomuus ja kemikaalivuoto)
- pandemia tai muu laaja-alainen tartuntatautitilanne
- lakko tai muu henkildston saatavuuteen vaikuttava tilanne
- elintarvikehuollon vakava hairi6
- kiinteiston kayton estyminen (tulipalo, kosteusvaurio)
- ruokahuollon toimintavarmuus vaistotilanteessa
- kuljetuskaluston rajallisuus vaistotilanteissa
- tietoliikenteen ja tietojarjestelmien kaytettavyyden hairiintyminen/kyberuhka
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3. TURVALLISUUDENHALLINTA KASVATUS- JA OPETUSPALVELUILLA

Jokaisella lapsella, oppilaalla ja opiskelijalla on oikeus turvalliseen opiskeluympariston, ja
varhaiskasvatuksessa olevalla lapsella on oikeus terveelliseen ja turvalliseen
varhaiskasvatusymparistoon. Varhaiskasvatuksessa ja kouluissa on yksikkékohtaiset
turvallisuussuunnitelmat, joihin on koottu mm. pelastussuunnitelmat, sisdlle suojautumisen
suunnitelma ja suunnitelmat vakivallan, kiusaamisen ja hdirinnan estamiseksi.
Opiskeluhuoltosuunnitelmat tukevat osaltaan koulujen ja oppilaitosten turvallisuuskulttuuria.
Edelld mainittuja suunnitelmia paivitetadn saannoéllisesti ja tarvittavia kdytannon
toimenpiteitd harjoitellaan. Osa ndista suunnitelmista on opetussuunnitelmaan tai
varhaiskasvatussuunnitelmaan liittyvia.

Henkilokunnan turvallisuussuunnittelu sisaltia mm. perehdytysta, koulutusta,
tyosuojeluohjeita, varhaisen tuen mallin ja riskien arvioinnin.

Valmiussuunnittelun vastuuhenkilot

Kunnanjohtajan valmiusjohtoryhma valmistelee poikkeusolojen paatokset kunnanjohtajalle ja
palvelualuejohtajille. Han vastaa poikkeusolojen tiedottamisesta sekd poikkeusolojen
viranomaisyhteistyosta.

Kasvatus- ja opetuspalveluiden valmiussuunnittelusta vastaa varhaiskasvatuksen johtoryhma
ja koulujen rehtoreista koostuva ryhma. Valmiussuunnitelmaa tarkistetaan lukuvuoden alussa.

Yksikkokohtaisesta valmiussuunnittelusta ja mahdollisesti tarvittavasta yksikkojen
yhteistoiminta-alueen suunnittelusta vastaa kunkin yksikon esihenkil6. Hin vastaa my®os siita,
etta

esihenkil6lle nimetaan varahenkild

henkilokunta perehtyy suunnitelmaan

henkilokunta harjoittelee suunnitelman mukaisesti

henkilokunta osallistuu kdytdnnon toimenpiteisiin

Varautumiskoulutus ja harjoitukset

Yksikot harjoittelevat pelastuslaitoksen ohjeiden mukaisesti lukuvuoden tai toimintavuoden
aikana Kkiinteistoistd poistumista. Sisdlle suojautumista harjoitellaan maaraajoin joka toinen
VUuOSsi.

Kunta huolehtii siitd, ettd varautumisen vastuuhenkil6illdi on riittdvd mahdollisuus
kouluttautua ja pitda tietonsa ja taitonsa ajan tasalla.

Mita henkilokunnan tulisi osata?

- tunnistaa tilanteen ja siina tarvittavat toimenpiteet:
o Onko kysymyksessa valiton uhka- tai vaaratilanne?
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o Selvitdanko tilanteesta omin toimenpitein?

o Tarvitaanko muiden viranomaisten valitonta apua?
osaa tehda hatailmoituksen numeroon 112
tuntee oman toimintayksikkonsa ilmoitusohjeet (kuka viestii ja tiedottaa)
tietdd oman toimintayksikon suojapaikat
tuntee sisalle suojautumisen periaatteet ja menettelytavat (ilmavaihdon sulkeminen)
tietoturvallisuus
osaa tehda oppilaitoksen sisdisen halytyksen (evakuointi ja sisdlle suojautuminen)
hallitsee evakuoinnin (reitit, toteuttaminen)
tuntee kokoontumispaikat (pelastussuunnitelman mukaiset julkiset paikat seka
kauempana olevat uhka- ja vakivaltatilanteissa kaytettdavat kokoontumispaikat, jotka
tuntee vain henkilokunta)
osaa toimia kokoontumispaikoilla erilaisissa tilanteissa
tuntee "hiljaisen etsinndn, tarkistamisen tai varmistuksen” periaatteet
tunnistaa vakivaltaa ennakoivia piirteitd henkil6issa ja heidan viestinndssaan,

Suosituksia perusopetukseen ja lukiokoulutukseen:

Oppilaita ja huoltajia tulisi informoida siitd, ettd oppilaiden pitda aina kertoa
havaitsemansa uhkaukset koulun henkil6kunnalle.

Oppilaita rohkaistaan kertomaan koulun henkilékunnalle, jos he huomaavat jonkun
ilmaisevan puheessaan, Kirjoituksissaan tai muutoin vakivallanteon aikeita tai
kouluvakivallan ihannointia.

Jos oppilas tekee uhkauksia, niista kerrotaan aina hanen huoltajilleen.

Kouluihin tulee nimetd turvahenkilosto, joka koulutetaan kasittelemadn ja arvioimaan
kouluun kohdistuvia uhkauksia.

Perustetaan saannollisesti kokoontuvia paikallisia viranomaistyéryhmia ja lisdtaan
koulujen, poliisin ja muiden viranomaisten yhteistyota.

Lapsille ja nuorille

Esimerkkeja
o Paiva paloasemalla
o Nou hata - pelastustaitokampanja 8.1k
o Paloturvallisuusviikko marras-joulukuussa
o Nuorten varautumissivusto
Poistumisharjoitukset
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Omassa tyoyhteisossa vuosittain tarkistettavia asioita

- Varahenkiléiden nimedminen

- Vastuualueiden maarittely

- Uusien tyontekijoiden perehdyttaminen

- Kotivara 72 h tydyksikoissa

- Yhteystietojen tarkistaminen lukuvuoden alussa

- Lapsija oppilastietojen seka huoltajatietojen sailyttaminen
(paperiversio otetaan lukuvuoden alussa ja tuhotaan lukuvuoden
lopussa)

- Turvakorin sisdllon tarkistaminen

- Poistumisharjoitukset kaikissa yksikossa tydskentelevien kanssa

- Toimintakorttien lapikdyminen omassa yksikdssa

- Valmiussuunnitelmien kasittely opiskeluhuollon henkildstén kanssa

Muu varautuminen

Palvelualueen yksikéilla on kriisisuunnitelma, joka paivitetdaan joka toinen vuosi.
Kriisisuunnitelmassa on kirjattu ja suunniteltu varautuminen ja toimenpiteet erilaisiin
mahdollisiin mittakaavaltaan pienempiin riskeihin kuten, kuolema, paihteet, vakivalta,
seksuaalirikokset yms. Vastuu kriisisuunnitelman tekemisesta ja paivittamisesta on yksikon
esihenkil6illa.

Henkista kriisinkestavyytta lisaavat yhteiset tapahtumat huoltajien kanssa, varhaiskasvatus-
ja oppilaskeskustelut sekd perusopetuksessa suoritettava oppilaiden poissaolojen seuranta.

4. OMA VALVONTASUUNNITELMA, varautumisvelvollisuus valmiuslaki 12§

Kuntien tulee valmiussuunnitelmin ja poikkeusoloissa tapahtuvan toiminnan
etukdteisvalmisteluin seka muilla toimenpiteilld varmistaa tehtaviensa mahdollisimman hyva
hoitaminen myds poikkeusoloissa.

Omavalvontasuunnitelma on paivittdainen tyovaline palvelutuotannossa, minka tarkoituksena
on varmistaa toiminnan tasolla laadukkaan ja turvallisen palvelun toteutuminen. Se sisaltaa
asiakas- ja potilasturvallisuuden kokonaisuuden ja kuvaa keskeiset toimenpiteet ja mittarit,
joiden avulla palveluyksikké varmistaa ja valvoo oman toiminnan seka palvelujen laatua.
Omavalvontasuunnitelma tehdadan yhteistydssa palveluyksikon henkiloston ja asukkaiden
kanssa.

Varautumisvelvollisuudesta saddetaan valmiuslain 3 luvussa. Varautumisen tavoitteena
kasvatuksessa ja koulutuksessa on rajoittaa haittoja, joita mahdollisesta hairiétilanteesta
aiheutuu lasten, oppilaiden, opiskelijoiden ja henkilokunnan terveydelle ja turvallisuudelle
seka turvata kasvatuksen ja opetuksen jatkuvuus mahdollisimman hyvin.
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Varautuminen edellyttda ennen kaikkea mahdollisten hairiétilanteiden tunnistamista
etukateen. Konkreettinen varautuminen on erilaisten suunnitelmien ja ohjeistusten laatimista
ja paivittadmista, harjoittelua seka sen varmistamista, ettd henkilostolla on tarvittava
osaaminen ja oman organisaation toimintaketjut selvilld. Varautumista koskevia suunnitelmia
sisaltyy usein kasvatuksen ja koulutuksen turvallisuuskansioon, johon on koottu lisaksi
esimerkiksi paloturvallisuutta koskevat suunnitelmat ja pelastussuunnitelma.

Aina hairiotilanteen kaikkien vaikutusten poistaminen varautumisella ei ole mahdollista,
mutta usein sen seurauksia voidaan lieventaa. Varhaiskasvatuksen ja koulujen on tirkeaa
sdilyttaa toimintakykynsa erilaissa hairiotilanteissa ja pyrkia palaamaan normaaliin
toimintaan mahdollisimman nopeasti.

5. YHTEISTOIMINTA VARAUTUMISESSA

Yhteistoiminta pelastuslaitoksen ja poliisin kanssa hadiriotilanteen hallinnassa

Silloin kun hairiétilanne kuuluu poliisin tai pelastuslaitoksen toimivaltaan, ndma vastaavat
hairiotilanteen kokonaisuuden koordinoinnista ja toimenpiteista seka tiedottamisesta. Kunta
toimii pelastuslaitoksen ja poliisin ohjeiden mukaisesti mm. pelastustoimintaan ja vdeston
suojaamiseen liittyvissa asioissa.

Varaukset ja materiaalihankinnat

Kasvatus- ja opetuspalveluiden hairidtilanteita varten kunnanjohtaja voi tehda seuraavat
tilavaraukset valittomasti:

- koulujen liikuntatilat,

- liikuntahallj,

- nuokku.

Palvelualuejohtaja ja henkilostopdallikké valmistelevat sopimuksiin mahdollisuuden
poikkeaviin tydaikoihin koskien koko palvelualueen henkildstoa.

Yhteistyotahot ja sopimukset kuljetusten jarjestimisen osalta
- Erilliskuljetukset (palvelusopimus)
- Ruokapalvelu (palvelusopimus)
- Kiinteistonhoito ja siivous (palvelusopimus)

Valmiussuunnittelussa otetaan huomioon seuraavat toimijat (kunnanjohtaja ja
sivistysjohtajan vastuulla)

- Hyvinvointialue

- Sivistysjohtajien seudullinen ohjausryhma

- Asikkalan ev.lut seurakunta

- SPR

- Koulutuskeskus Salpaus

- Lahden kaupunki
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- Hollolan kunta
- Padasjoen kunta

6. VIESTINTA
Tehostettu johtaminen ja tilanteen seuranta

Hairiotilanteen vaatiessa tilanteen seurantaa ja tilannetietoisuutta tehostetusta johtamisesta
vastaa kunnanjohtajan valmiusjohtoryhma.

Viestinnan ja tiedottamisen peruslinjaukset

Kunnan valmiussuunnitelman liitteena on kriisiviestintdsuunnitelma, joka on myds taman
suunnitelman liitteena.

Kriisiviestinnan paatavoitteita on

- Antaa nopeasti ajantasaista ja oikeaa tietoa tapahtuneesta niille, joita kriisi koskettaa.
- Neuvoa ja antaa tarvittaessa toimintaohjeita.

- Rauhoittaa ja luoda turvallisuudentunnetta seka turvata tyérauhaa.

- Vastata median, suuren yleison ja asiakkaiden tiedontarpeeseen.

- Varmistaa tiedonkulku seka organisaation sisalla ettd sidosryhmien kanssa.

- Yllapitaa luottamusta oman organisaation toimintaan.

Kriisiviestinndn keskeiset periaatteet voidaan tiivistda seuraavasti:

- viestinta on keskitetty ja viestintavastuut sovittu

- suunnitelmallisuus ja jatkuva tilannekuvan paivittiminen
- luotettavuus, rehellisyys ja avoimuus

- nopeus ja tehokkuus

- monikanavaisuus ja tasapuolisuus.

Varmista kuvauslupa lapsista, oppilaista ja henkilostosta

Kun lapsi tai nuori on paivdkodissa, koulussa tai oppilaitoksessa, vastuu paivan aikana heista
on varhaiskasvatuksen, opetuksen tai koulutuksen jarjestajalla seka henkilostolla.

Kriisitilanteessa yksi tehtdvistd on suojella lapsia, oppilaita ja opiskelijoita tarpeettomalta
julkisuudelta seka huolehtia heidadn yksityisyyden suojastaan. Henkil6sto ei esimerkiksi voi
antaa lupaa alaikaisen kuvaamiseen tai haastattelemiseen. 7-14-vuotiaiden haastatteluun ja
kuvaamiseen on pyydettava lupa huoltajalta lukuun ottamatta julkisia tilaisuuksia tai
tilanteita. Alle 7-vuotias tarvitsee aina huoltajan luvan. 15-vuotiaalla on yleensa oikeus
paattaa esiintymisestdan julkisuudessa. Toimittajan on lisdksi pyrittdva varmistamaan, etta
alaikdinen ymmartaa mediajulkisuuden seuraukset ja tatd voi median edustajilta pyytaa
erityisesti kriisitilanteessa. Vastuu julkaisupaatoksestd on aina medialla.
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Avainhenkildston halyttimis- ja informointijirjestelyt

Palvelualueella noudatetaan seuraavanlaista halyttamis- ja informointijarjestelya:

- yksikolla tilanteen havainnut henkil6 tiedottaa yksikon johtoa tilanteesta

- yksikon esihenkil6 arvioi tilanteen vakavuuden

- yksikon esihenkilo tiedottaa tilanteesta tahoja, joiden tulee toteuttaa tilanteen vaatimia
toimenpiteita

- yksikon esihenkil6 tiedottaa omia esihenkiléaan

Ensitieto hairidtilanteesta voi tulla yllattavistakin suunnista, eikd voida luottaa esimerkiksi
siihen, ettd pelastusviranomainen on aina tietoinen hairiosta. Edelld mainitun halytysketjun
ensimmaisessd kohdassa "tilanne” tarkoittaa sen vuoksi myds toisen kiaden tietoa, joka antaa
aihetta tilanteen selvittelyyn.

Luottamushenkildiden informointi

Luottamushenkildiden informoinnista vastaa kunnanjohtaja ja hdanen ollessaan estyneena
talousjohtaja tai tarvittaessa sivistysjohtaja. Lautakunnan puheenjohtaja tiedotetaan
ensimmadisend. Lautakuntaa tiedotetaan mahdollisimman nopeasti. Operatiiviset toiminnot
ovat kuitenkin ensi sijalla.

7.JalKkihuolto

Hairiotilanteen normalisoiduttua saattaa olla tarvetta jalkihuoltotoimille, jotka ovat
suunnattuja seka oppilaille ja varhaiskasvatukseen osallistuneille lapsille ettd henkilostolle.
Oppilaiden ja opiskelijoiden kohdalla noudatetaan opiskeluhuoltosuunnitelmaan sisallytettya
kriisisuunnitelmaa. Jalkihuoltoon tulee suunnata riittdva maara resurssia.

8. VARAUTUMISBUDJETTI

Valmiustilan kdyttoon ottaminen edellyttaa taloudellisia resursseja; hankintoja tai
sopimuksia. Valmiuslaissa tarkoitettujen toimenpiteiden vaikutukset toiminnan
kustannuksiin voidaan ottaa huomioon opetustoimen valtionosuuksia ja -avustuksia
myoOnnettdessa siten kuin valtioneuvoston asetuksella tarkemmin saddetaan.

Mahdollinen tarve €/vko (koko palvelualueen
varautuminen)

Elintarvikkeet 15.000 €

Poikkeavat kuljetukset 5.000 €

Muut hankinnat 5.000 €

Viikko budjetti yhteensa 25.000 €
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9. LAINSAADANTOA

Varautumiseen liittyvaa lainsadddnt6a ovat esimerkiksi seuraavat lait (luettelo ei ole
tyhjentava):

Valmiuslaki (1552/2011) 12 § 88 § 109 §: Yleinen varautumis- ja
valmiussuunnitteluvelvoite sekd valtioneuvoston toimivalta vapauttaa kuntaa
varhaiskasvatuksen, opetuksen ja koulutuksen jarjestimisvastuusta.

Pelastuslaki (379/2011) 2 §, 46 §, 47 §: Velvollisuus osallistua pelastustoiminnan
suunnitteluun, mydos eri hallinnonaloilla yhteistoiminnassa keskenaan.
Varhaiskasvatuslaki (540/2018) 5 §, 10 §, 11 §, 35 §: Kunnan velvollisuus jarjestda
varhaiskasvatusta kunnassa esiintyvdn tarpeen edellyttamassa laajuudessa, lapsen
oikeus terveelliseen ja turvalliseen varhaiskasvatusymparistéon (johon kuuluu myoés
riittava henkilokunta) seka lapsen oikeus ravintoon.

Perusopetuslaki 29 §, 30 §, 31 §, 32 § (628/1998): Opetukseen osallistuvan oikeus
turvalliseen opiskeluymparistéon, oppilaan oikeus jokapaivdiseen opetukseen, tukeen,
ateriaan ja koulukuljetukseen.

Lukiolaki (714/2018) 25 §, 35 §, 40 §: Opiskelijan oikeus opetukseen, ateriaan ja
turvalliseen opiskeluymparistéon.

Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 4 §, 15 § (1287/2013): Opiskelijoiden turvallisuuden
edistiminen yhteisolliselld opiskeluhuollolla, opiskelijan oikeus opiskeluhuollon
palveluihin.

Terveydenhuoltolaki 16 § (1326/2010): Kouluympariston turvallisuuden edistdminen ja
seuranta

10.SUUNNITELMAN LIITTEET

Valmiussuunnitelmaa tarkentavia tai tdsmentdvid suunnitelmia.

Valmiusjohtoryhma, luettelo vastuuhenkildistd varahenkildineen ja yhteystietolomake
Poikkeusolojen henkil6st6- ja tilavaraussuunnitelma

Yksikko- ja tilannekohtaiset toimintakortit

Riskien arviointi

Suunnitelma opetus- ja varhaiskasvatustoiminnan keskittamiseksi

Vaistdsuunnitelma

Opiskeluhuoltosuunnitelman kriisisuunnitelma

Yleinen ja yksikk6kohtainen kriisiviestintisuunnitelma

Palvelualueen tilannekuvaus
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