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Muista nama.

Hankintaa tehdessasi kdytat veronmaksajien rahoja. Kayta niita tehokkaasti.
Huomioi kestava kehitys, vastuullisuus ja sosiaaliset nakdkohdat.

Muista hankinnan kokoon ja laajuuteen nahden riittava avoimuus ja syrjimattomyys.
Kiinnita huomiota tasapuolisuuteen ja suhteellisuuteen.

Edista paikallisten resurssien kadyttoa ja kotimaista tuotantoa lainsaadannon
puitteissa.

Toimi ajoissa.
Suunnittele tulevia hankintoja hyvissa ajoin etukateen.

Miksi?

- Sinun pitaa budjetoida tulevat hankinnat talousarvioihin.

- Sinun pitaa kenties budjetoida rahaa hankinnan toteuttamiseen.

- Jotta ehdit selvittaa, onko hankinnasta syyta tehda ennakkovaikutusten
arviointi ja tarvittaessa tehda sen.

- Jotta et joudu ajoittamaan tarjouspyynnon maaraaikaa yleiseen loma-aikaan.

- Kuntien kesken tehtavien yhteishankintojen toteuttaminen vie aikaa.

- Useimpiin yhteishankintayksikdiden (Hansel ym.) hankintoihin voi liittya vain
maarattyina aikoina.

Tarkista onko puitesopimusta.

Tarkista onko kunta tehnyt hankintasi kohteesta puitesopimuksen tai onko kunta
liittynyt yhteishankintayksikon puitejarjestelyyn (Hansel ym.).

- Hanselin puitejarjestelyista tieto |6ytyy www.hansel.fi tai talousjohtajalta

- Muista puitejarjestelyista |0ydat tietoa: Kanava->Taloushallinto

Jos hankintasi kohde sisaltyy puitesopimukseen tai puitejarjestelyyn, lue
toimintaohjeet jaljempaa kohdasta ”"Osallistu yhteishankintaan”.

Tarkista myos onko hankintasi kohde Hanselin pienhankintojen valikoimassa tai
Hanselin Dynaamisen hankintajarjestelman valikoimassa (www.hansel.fi). Tata
tietoa tarvitset, kun paatat milla tavalla teet hankinnan.



http://www.hansel.fi/
http://www.hansel.fi/

Hankitko jotain ndista?

Jos olet hankkimassa tietoteknisia laitteita, ohjelmistoja, AV-laitteita,
toimistotarvikkeita, elintarvikkeita tai tarvitset toimitiloja, remonttia tai kalusteita,
niin lue toimintaohjeet jaljempaa kohdasta “Hankintaryhmien saannot”.

Laske hankinnan arvo.

Hankinnan ennakoitu arvo pitaa laskea ennen hankinnan tekemista kahdesta syysta:

- Jotta osaat soveltaa tata hankintaohjetta.
- Jotta saat selville, kenelld on paatosvalta hankintapaatoksen tekemiseen
(ks. hallintosdanndn maaraykset kohdasta “Taalta l10ydat apua hankintoihin”)

Maaraaikaisten hankintasopimusten arvo lasketaan koko sopimuskaudelta.

Toistaiseksi voimassa olevien hankintasopimusten arvo lasketaan kertomalla
vuotuinen arvo neljalla tai kuukausiarvo 48:lla.

Optiokaudet ja muut sopimuksen pidennysehdot otetaan huomioon arvoa
laskettaessa.

Jos hankinta toteutetaan erillisissa osissa, on hankinnan arvo osien summa.

Hankinnan arvo lasketaan ilman arvonlisaveroa.

Jos hankintasi arvo on alle 10.000 euroa, mene kohtaan:
”Tee pieni hankinta — alle 10.000 euroa.”

Paata milla tavalla teet hankinnan.

1 Kilpailuta itse.

2 Osallistu yhteishankintaan.
3 Hanki sidosyksikolta.

4 Tee suorahankinta.



1 Kilpailuta itse

Aloita tekemalla markkinakartoitus. Markkinakartoituksen tarkoituksena on selvittda, minkalaisia
toimittajia on olemassa ja saada tietoa markkinoilla olevista ratkaisuvaihtoehdoista.
Markkinakartoitus voi myds auttaa sinua muodostamaan kasityksen, miten hankinnan kohde
kannattaisi tarjouspyynndssa madritelld ja minkalaisia sopimusehtoja tai tuotteiden
hinnoittelumekanismeja tietylla alalla esiintyy.

Markkinakartoitus on vapaamuotoista toimintaa. Tietoa voit hankkia esimerkiksi kollegoilta omasta
ja muista kunnista ja riippumattomilta asiantuntijoilta. Tarkea osa markkinakartoitusta on
keskustelu ja tietojen vaihto tavaroiden ja palveluiden toimittajien kanssa. Toimittajien kanssa
kaytavasta keskustelusta kdytetdan usein nimed markkinavuoropuhelu ja sitd kannattaa kdyda seka
osana yksittaisen hankinnan suunnitteluprosessia ettd muutoin osana normaalia toimintaa. Muista,
ettd markkinavuoropuhelu toimittajien kanssa ei saa loukata tasapuolisuutta ja syrjimattomyytta.

Tietoa markkinakartoituksesta ja erilaisia tapoja sen tekemiseen 16ydat taalta:
https://www.hankinnat.fi/eu-hankinta/suunnittelu-ja-valmistelu/markkinakartoitus

Maarittele hankinnan sisdlt6, laajuus ja laatu. Aloita kuvaamalla ne ominaisuudet, joita
hankittavalta tuotteelta vaaditaan tai kuvaamalla hankittavan palvelun vaatimukset
yksityiskohtaisesti. Muista tasapuolisuus eli dld esimerkiksi maarittele hankinnan kohdetta niin, etta
tarjoajat joutuvat epatasa-arvoiseen asemaan.

Voit asettaa seka vahimmaisvaatimuksia etta vertailtavia perusteita. Muista, etta maarittelemiesi
vaatimusten ja vertailuperusteiden on oltava syrjimattomia ja hallinnon suhteellisuusperiaatteen
mukaisia. Esimerkiksi soveltuvuusehtoja ei tule asettaa tiukemmiksi kuin mitd hankinnan luonne ja
arvo edellyttavat.

Ohjeita ja vinkkeja ymparistonakokohtien huomioimiseksi:
https://www.hankinnat.fi/vastuullisuus-ja-kehittaminen/ymparistonakokohdat

Ohjeita ja vinkkeja sosiaalisten nakdkohtien (ml. tydllistaminen) huomioimiseksi:
https://www.hankinnat.fi/vastuullisuus-ja-kehittaminen/sosiaaliset-nakokohdat

Ohjeita ja vinkkeja innovaationdkokohtien huomiomiseksi:
https://www.hankinnat.fi/vastuullisuus-ja-kehittaminen/innovaationakokohdat

Laaja esimerkkivalikoima vaatimuksia/kriteereja:
https://kriteeripankki.fi

Referenssien kdyttaminen vaatimuksena ja vertailuperusteena on mahdollista vain, jos perusteena
ovat referensseista ilmenevat laadulliset ominaisuudet ja tarjoajan kyky toteuttaa kyseinen
hankinta.

Muita kuin tarjouspyynndssa esitettyja vaatimuksia ja vertailuperusteita ei voi kdyttaa tarjousten
vertailussa.


https://www.hankinnat.fi/eu-hankinta/suunnittelu-ja-valmistelu/markkinakartoitus
https://www.hankinnat.fi/vastuullisuus-ja-kehittaminen/ymparistonakokohdat
https://www.hankinnat.fi/vastuullisuus-ja-kehittaminen/sosiaaliset-nakokohdat
https://www.hankinnat.fi/vastuullisuus-ja-kehittaminen/innovaationakokohdat
https://kriteeripankki.fi/

Maarittele kokonaistaloudellisen edullisuuden perusteet ja niiden suhteellinen painotus.

Hankintalain mukaan tarjouksista on valittava kokonaistaloudellisesti edullisin tarjous.
Kokonaistaloudellisesti edullisin on tarjous, joka on kunnan kannalta joko hinnaltaan halvin tai
kustannuksiltaan edullisin tai hinta-laatusuhteeltaan paras. Sinun tulee maaritella
tarjouspyynnossa mita perustetta kaytetaan ja jos vertailuperusteita on useita, maarittele myos
niiden suhteellinen painotus.

Maarittele tarjoajien soveltuvuusvaatimukset. Voit asettaa tarjoajien rekisterditymista,
taloudellista ja rahoituksellista tilannetta seka teknista ja ammatillista patevyytta koskevia
hankintalaissa (83-86§) maariteltyja soveltuvuusvaatimuksia. Vaatimuksista on ilmoitettava
hankintailmoituksessa. Ehdokkaat tai tarjoajat, jotka eivat tayta soveltuvuusvaatimuksia, on
suljettava tarjouskilpailusta. EU-kynnysarvon alittavissa hankinnoissa voit asettaa myds muita kuin
laissa mainittuja soveltuvuusvaatimuksia, mutta niiden tulee olla kohtuullisia eli sinun ei
esimerkiksi tule asettaa liian suuria liikevaihto- tai referenssivaatimuksia suhteessa hankinnan
kohteen luonteeseen ja arvoon.

Tietoa soveltuvuusvaatimuksista |6ydat hankintalain ohella taalta:
https://www.hankinnat.fi/eu-hankinta/ehdokkaiden-ja-tarjoajien-soveltuvuus/ehdokkaiden-ja-
tarjoajien-soveltuvuutta-koskevat-vaatimukset

Paata kilpailutatko usein toistuvat hankinnat yksittdin vai puitejarjestelyn avulla.

Puitejarjestelylla tarkoitetaan yhden tai useamman toimittajan kanssa tehtdavaa sopimusta, jossa
vahvistetaan tietyn ajan kuluessa tehtdvia hankintoja koskevat hinnat ja suunnitellut maarat seka
muut ehdot. Puitejarjestelyn tarjouspyynnossa on esittava perusteet, joiden mukaisesti ratkaistaan
puitejarjestelyn sisdisten hankintojen tekemisen tapa, mikali puitejarjestelyyn valitaan useampi
kuin yksi toimittaja. Puitejarjestelyn sisalld voidaan hankintoja tehda joko tarjouspyynnossa
maariteltyjen kriteerien mukaisesti ja/tai kilpailuttamalla puitejarjestelyssd mukana olevat
toimittajat tarjouspyynndssa maaritellylla tavalla.

Puitejarjestelylla voidaan edesauttaa pienyritysten osallistumista hankintaan, silld se voi antaa
pienyrityksille paremman mahdollisuuden kilpailla juuri niistd hankinnoista, jotka ne pystyvat
suorittamaan.

Paata jaatko hankinnan osiin.

Hankinnan jakaminen osiin edesauttaa pienyritysten osallistumismahdollisuuksia sekd maarallisesti
ettd laadullisesti, silld pienyrityksilla voi olla kapasiteettinsa ndhden paremmat edellytykset vastata
jaetun hankintaosan tarpeisiin ja pienyritykset voivat paremmin hyddyntaa erityisosaamistaan.
Osatarjousten avulla voidaan valita paras mahdollinen toimija kullekin osa-alueelle seka valtetdaan
alihankinnat, koska jokaisen toimijan kanssa on itsendinen sopimus.


https://www.hankinnat.fi/eu-hankinta/ehdokkaiden-ja-tarjoajien-soveltuvuus/ehdokkaiden-ja-tarjoajien-soveltuvuutta-koskevat-vaatimukset
https://www.hankinnat.fi/eu-hankinta/ehdokkaiden-ja-tarjoajien-soveltuvuus/ehdokkaiden-ja-tarjoajien-soveltuvuutta-koskevat-vaatimukset

Laadi ja Iaheta tarjouspyynto.

Yli 60.000 / 150.000 euroa
Jos tavara/palveluhankintasi arvo on 60.000 euroa tai enemman tai
rakennusurakkahankintasi arvo on 150.000 euroa tai enemman
o laadi tarjouspyynto kunnan kilpailutusjarjestelmaan (Cloudia)* ja toteuta kilpailutus
siella valitsemalla ”"Uusi ilmoitus (muut) -> “Kansallinen hankintailmoitus” tai
o jos hankintasi on Hanselin Dynaamisen hankintajarjestelman (DPS) valikoimassa,
voit tehda minikilpailutuksen Hanselin kisa-apurilla

Alle 60.000 / 150.000 euroa
Jos tavara/palveluhankintasi arvo on alle 60.000 euroa tai rakennusurakkahankintasi arvo
alle 150.000 euroa

o laadi tarjouspyynto joko kunnan kilpailutusjarjestelméan (Cloudia)
pienhankintaosioon ("Uusi ilmoitus” -> “Pienhankinta”) ja kilpailuta siella tai

o mikali hankintasi on Hanselin pienhankintojen valikoimassa voit laatia
tarjouspyynnon Hanselin pienhankintojen kisa-apuriin tai

o laadi tarjouspyynto esim. word-dokumentiksi ja |aheta se sahkopostitse
markkinakartoituksen perusteella valitsemillesi toimittajille.

Huomaa*

Jos tavara/palveluhankintasi arvo on yli 221.000 euroa tai rakennusurakkahankintasi arvo yli
5.538.000 euroa eli yli EU-kynnysarvon, sinun tulee Cloudiassa valita “Uusi EU-kynnysarvon
ylittdva ilmoitus”

Liita tarjouspyyntoon mahdollisuuksien mukaan luonnos hankintasopimukseksi.

Vastaa mahdollisiin tarjoajien kysymyksiin.

Kun teet kilpailutuksen Cloudiassa, vastaa kysymyksiin sielld. Jos teet kilpailutuksen muulla tavalla,
vastaa kysymyksiin parhaaksi katsomallasi tavalla, mutta muista vastata samalla tavalla jokaiselle
tarjoajalle.

Pyydad tasmentdamaan tarjouksia tarvittaessa.

Tarjoajaa voidaan pyytaa toimittamaan, lisddmaan, selventamaan tai tdydentdamaan tarjouksen
puutteellisia tai virheellisia tietoja ja asiakirjoja. Sallittua ei ole pyytaa tasmennyksia, korjauksia ja
taydennyksid siten, ettd menettelylla olisi olennainen vaikutus tarjoajan asemaan, joten pyyda
tarvittaessa apua, jos olet epdavarma tdssa asiassa.

Kasittele tarjoukset.

- Tarkista, etta kukin tarjous on hankintailmoituksessa ja hankinta-asiakirjoissa asetettujen
vaatimusten, ehtojen ja perusteiden mukainen ja mikali ei ole, hylkda kyseinen tarjous



EU-kynnysarvon ylittavissa hankinnoissa tarkista koskeeko jotakin tarjoajaa hankintalain 80
§:n pakollinen poissuljentaperuste

Alle EU-kynnysarvon alittavissa hankinnoissa sovella harkintasi mukaan hankintalain 80 §:n
pakollisia ja 81 §:n harkinnanvaraisia poissulkemisperusteita

Anna tarjoajalle mahdollisuus hankintalain 82 §:n mukaisiin korjaaviin toimenpiteisiin
Sulje sellainen tarjoaja tarjouskilpailun ulkopuolelle, jota koskee pakollinen
poissuljentaperuste, soveltamasi harkinnanvarainen poissuljentaperuste tai joka ei tayta
tarjouspyynndssa asettamaasi hankintalain 84-86 §:ien soveltuvuusvaatimusta

Tarkista tarjousten uskottavuus. Hylkaa tarvittaessa hankinnan laatuun ja laajuuteen
ndhden hinnaltaan tai kustannuksiltaan poikkeuksellisen alhainen tarjous, mikali tarjoajalta
pyytamasi selvitys ei tyydyttavasti selita tarjotun hinnan tai kustannusten poikkeuksellisen
alhaista tasoa

Tee tarjousten vertailu ja totea mika tarjous on kokonaistaloudellisesti edullisin.

Tarkista tilaajavastuulain edellyttamat asiat tarjouskilpailun voittaneen tarjoajan osalta.

Tilaajavastuulaki koskee kuntaa:

kun kunta toimii rakennuttajana rakentamisessa tai rakentamiseen liittyvassa korjaus-,
hoito- ja kunnossapitotoiminnassa

kun hankinnan kohteena on tydsuoritus, joka liittyy kunnan toiminnassa tavanomaisesti
suoritettaviin tyétehtaviin tai kunnan tavanomaiseen toimintaan liittyviin kuljetuksiin
kun hankitaan vuokratyévoimaa

Tilaajavastuulakia ei sovelleta, jos hankinnan arvo ilman arvonlisdaveroa on alle 9.000 euroa tai kun
vuokratyontekijoiden tydskentely kestda yhteensa enintaan 10 padivaa.

Tilaajavastuulain 5 §:n perusteella selvitettdavat asiat on lueteltu taman hankintaohjeen lopussa,
osiossa "Taalta 16ydat apua hankintoihin”.

Tee hankintapaatos.

Hankintapdatoksen paatosvalta maaraytyy kunnan hallintosddannon 8. luvun mukaisesti.
Hallintosdannon maaraykset |6ytyvat tdman ohjeen lopusta.

Hankintapdatoksesta tai sen liitteista on kdytava ilmi hankintatapahtuman keskeiset vaiheet ja
paatoksen perustelut eli ratkaisuun olennaisesti vaikuttaneet seikat, kuten

hankinnan yleiskuvaus ja yksiléinti

kaytetty hankintamenettely,

miten ja kenelta tarjouksia on pyydetty,

ketka ovat antaneet tarjouksen,

tarjoajien kelpoisuus,

tarjoajien sulkeminen kilpailusta / tarjousten hylkdamisen perusteet
tarjouksia koskeva tasmennykset, jos sellaisia on pidetty,



e keskeiset vertailuperusteet mahdollisine vertailutaulukoineen,

e voittaneen tarjouksen valinta perusteluineen tarjouspyynnossa esitetyin valinta- ja
arviointiperustein

e maininta siitd, mistd paivasta lukien tarjoajan katsoneen saaneen paatoksen tiedoksi

e maininta hankintalain 129 §:n mukaisesta odotusajasta, mikali hankintaan sellainen liittyy

e maininta sopimuksen syntymisajankohdasta

Muutoksenhaku.

Kansalliset kynnysarvot ylittavissa hankinnoissa muutoksenhaku tapahtuu valituksella
markkinaoikeuteen. Lisdaksi on mahdollisuus tehda hankintayksikolle eli kunnalle hankintalain
mukainen hankintaoikaisuvaatimus. Muutoksenhakukeinot ovat rinnakkaiset eivatka sulje toisiaan
pois.

Kansalliset kynnysarvot alittavissa hankinnoissa voidaan hankintayksikolle eli kunnalle tehda
hankintaoikaisuvaatimus. Lisaksi on mahdollisuus tehda kunnan hankintojen osalta kuntalain
mukainen oikaisuvaatimus.

Hankintaoikaisu tarkoittaa sita, ettd kunta voi itse poistaa virheellisen paatdksensa tai peruuttaa
muun hankintamenettelyssa tehdyn ratkaisun, jolla on oikeudellisia vaikutuksia ehdokkaiden tai
tarjoajien asemaan, ja ratkaista asian uudelleen jos hankintapaatos tai muu hankintamenettelyssa
tehty ratkaisu perustuu lain soveltamisessa tapahtuneeseen virheeseen tai jos asiaan on tullut
sellaista uutta tietoa, joka voi vaikuttaa paatokseen, ratkaisuun tai hankintasopimuksen tekemisen
edellytyksiin. Kunta voi ottaa hankintaoikaisun kasiteltavakseen joko omasta aloitteestaan tai
asianosaisen vaatimuksesta ("hankintaoikaisuvaatimus”).

Lisaa hankintapaatokseen valitusosoitukset. Taalta Ioydat mallipohjat:
Julkisten hankintojen muutoksenhaku | Hankinnat

Tee hankintasopimus.

Kansallisen kynnysarvon ylittavissa hankinnoissa on tehtava kirjallinen hankintasopimus.
Sopimuksen tekeminen on suositeltavaa myds kynnysarvon alittavissa hankinnoissa.

2 Osallistu yhteishankintaan
Yhteishankinnalla tarkoitetaan:

- Yhteishankintayksikdn (esim. Hansel) suorittamaan kilpailutukseen osallistumista tai
- Kuntien kesken toteutettavaan yhteishankintaan osallistumista

Yhteishankinnan kautta on yleensa kannattavaa hankkia tavaroita/palveluita, joiden hintaan
hankintavolyymi vaikuttaa merkittavasti. Se voi olla jarkeva tapa hankkia myds silloin, kun
kilpailutus olisi yksin ty6las toteuttaa tai siind vaaditaan erityistd asiantuntemusta.


https://www.hankinnat.fi/paatos-ja-muutoksenhaku/muutoksenhaku

Mikali kunta on liittynyt yhteishankintaan, hanki tuotteet ja palvelut kunkin yhteishankinnan
ohjeiden mukaisesti. Lisatietoa saat kunkin yhteishankinnan yhteyshenkil6ltd kunnassa tai kunnan
taloustiimilta.

Hanselin yhteishankintoihin liittyminen tapahtuu seuraavasti:

- Laske ennakoitu hankinnan arvo ylla kohdan ”Laske hankinnan arvo” mukaisesti.

- Tee hankintapaatos liittymisesta yhteishankintaan (paatosvalta: hallintosdanto 8. luku).

- Tee liittymisilmoitus Hanselin internetsivuilta saatavalla lomakkeella. limoita
liitttymisilmoituksessa laskemasi hankinnan ennakoitu arvo.

Huomioi, ettd Hanselin yhteishankintaan liityttdessa kunta sitoutuu tekemaan hankinnat
tarjouskilpailun voittajalta liittymisilmoituksessa ilmoitettuun ennakoituun arvoon saakka.

Kuntien yhteishankinta toteutetaan kuten yksittdisen kunnan tekema kilpailutus.

3 Hanki sidosyksikolta.

Hankinta sidosyksikolta on kyseessa silloin kun tavaroita tai palveluita hankitaan kunnasta erilldan
olevalta itsenaiseltd yksikoltd (in-house -yksikkd), johon kunta yksin tai yhdessa muiden omistajien
kanssa kayttdaa maardysvaltaa (esim. Provincia Oy). Tallaista hankintaa ei kilpailuteta.

Hankinta sidosyksikoltd on mahdollista toteuttaa myds niin, ettd ennen hankinnan tekemista kunta

- perustaa joko yksin tai yhdessa muiden kuntien kanssa sidosyksikon, joka tuottaa
hankinnan kohteena olevan palvelun tai

- liittyy omistajaksi johonkin olemassa olevaan itsenaiseen yksikkdon, josta ndin muodostuu
kunnan sidosyksikko.

4 Tee suorahankinta.

Hankinta ilman kilpailua eli suorahankinta tietylta toimittajalta on mahdollista tehda vain
poikkeustapauksissa.

Mikali hankintasi arvo on tavara- ja palveluhankinnoissa 60.000 euroa tai enemman tai
rakennusurakoissa 150.000 euroa tai enemman, suorahankinnan voi tehda vain hankintalaissa
maaritellyilld perusteilla (hankintalaki 40 § ja 4§ §).

Mikali hankintasi arvo on alempi kuin 60.000 euroa (tavarat ja palvelut) tai 150.000 euroa
(rakennusurakat), suorahankinta on mahdollinen, jos:

- Suorahankinnan perusteena on ennalta arvaamaton kiire, joka johtuu kunnan ulkopuolisista
syistd ja hankinta on valttamatonta tehda viivytyksetta tai

- Kilpailutuksen kustannukset ja tydmaara olisivat kohtuuttomat hankinnan arvoon ndhden
tai

- Hankinnan kohteena olevaa tuotetta tai palvelua saa vain yhdeltd tietylta toimittajalta



Suorahankinnasta tehddan hankintapdatos, missa suorahankinnan kaytto tulee perustella.
Suorahankinnasta tehddan hankintasopimus ylld olevan "Tee hankintasopimus” -kohdan ohjeita
noudattaen.

Tee pieni hankinta - alle 10.000 euroa.

Tavoittele kokonaistaloudellisesti parasta lopputulosta mahdollisimman kevyella
menettelylla. Paasaanto on, etta pyydat tarjouksia sahkopostitse muutamalta
toimittajalta tai pyydat tarjouksia kilpailutusjarjestelman (Cloudia)
pienhankintaosion kautta.

Jos hankintasi arvo on alle 2.000 euroa:

- Tee suorahankinta tai pyyda tarjouksia 2-3 toimittajalta mikali se
tasapuolisuuden, hintatason selvittamisen tai parhaan mahdollisen hinnan
saamisen vuoksi on tarpeen.

Tarkasta ja valvo.

Tarkasta toimitetut tavarat / palvelu / urakka, ettd ne vastaavat sisalloltaan,
laadultaan ja hinnaltaan sitda mita on tarjouspyynndssa ja sopimuksessa sovittu.
Valvo naita seikkoja koko sopimuskauden ajan.

Hankintaryhmien saannot.

Tietotekniset laitteet ja ohjelmistot

Kunnan tietotekniikkapalvelut vastaa koko kunnan tietoteknisten laitteiden hankinnoista ja
ohjeistaa miten tietotekniset laitteet, kuten tietokoneet, ndytot, puhelimet (ml.
puhelinliittymat), tulostimet tilataan.

Kunnan tietotekniikkapalvelut vastaa koko kuntaa tai useaa palvelualuetta palvelevien
tietokoneohjelmistojen hankinnasta.

Kukin palvelualue hankkii tarvitsemansa tietokoneohjelmistot itse, mutta
tietohallintopaallikon kanssa tulee keskustella hyvissa ajoin ennen ohjelmistohankintojen
aloittamista.




Toimistotarvikkeet

Hallinto- ja henkildstopalvelut vastaa koko kunnan toimistotarvikkeiden hankinnoista ja
ohjeistaa miten toimistotarvikkeiden tilaukset tehdaan.

Elintarvikkeet
Kunnan tekniset palvelut vastaa kunnan elintarvikehankinnoista.

Tee elintarvikkeiden tukkutilaukset kilpailutetun hankinnan kautta ja pienet ostot
paikallisista kaupoista.

Majoitus- ja ravitsemuspalvelut

Kunnan tilaisuudet (seminaarit, koulutukset, ym) tulee jarjestaa paasaantoisesti Asikkalassa
kdyttden joko paikallisten toimijoiden tai kunnan tiloja ja ravitsemuspalveluita.

Rakentaminen, remontit ja kiinteistoihin liittyvdt hankinnat (ml. kalusteet)
Kunnan tekniset palvelut tekee nama hankinnat.

Palvelualueet ovat teknisiin palveluihin yhteydessa tarpeidensa osalta hyvissa ajoin, jotta
suunnittelu, hankintaprosessi ja toteutus seka projektien resursointi voidaan suorittaa
asianmukaisesti.

Taalta loydat apua hankintoihin.

- Asikkalan kunnan kilpailutusjarjestelma: https://login.cloudia.net
o Oikeudet saat talousjohtajalta tai talouspaallikoilta
o Tallenna linkki selaimesi suosikkeihin
o Cloudiassa on tukiportaali ja jarjestelman kadyttéapua saa myds puh: 020 766 1077

- Hankintalaki: Laki julkisista hankinnoista

- Julkisten hankintojen neuvontayksikkd: www.hankinnat.fi (Kuntaliiton ja TEM:n yllapitama yksikko)

- Paijat-Hameen Yrittdjien hankintaneuvontapalvelu: Jenni Vesanen, 050 576 5503
jenni.vesanen@yrittajat.fi - Tyo- ja elinkeinoministerion tukemaa toimintaa julkisia hankintoja
tekevien tueksi ja sparrausavuksi yrittajille ja kunnille

- Hansel Oy — www.hansel.fi - Valtion ja kuntien yhteishankintayksikka.

- Motivan kestavien hankintojen sivusto
https://www.motiva.fi/julkinen sektori/kestavat julkiset hankinnat
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- Kriteeripankki — https://kriteeripankki.fi - Kriteereja kilpailutukseen mm. kestava kehitys, ymparisto,
vastuullisuus, energiatehokkuus, ravitsemuksen laatu, osaaminen jne.

- Kestdvien ja innovatiivisten hankintojen tietopankki:
https://www.hankintakeino.fi/fi/materiaalipankki

- Toimialakohtaisia ohjeita hankintoihin:
https://www.hankinnat.fi/toimialakohtaisia-ohjeita

Hankintalain ja timan ohjeen soveltuvuus

Hankintalakia sovelletaan vain kansalliset kynnysarvot ylittaviin hankintoihin. Kansallisten
kynnysarvojen alle jaaviin hankintoihin sovelletaan tata hankintaohjetta.

Kansalliset kynnysarvot:

- Tavarat, palvelut ja suunnittelukilpailut 60.000 euroa
- Rakennusurakat 150.000 euroa
- Muut erityiset palvelut ja sote-palvelut 300.000 euroa

Muut erityiset palvelut ja sote-palvelut on listattu taalla:
https://www.hankinnat.fi/muut-hankinnat/liitteen-e-hankinta/liitteen-e-cpv-koodit

EU-kynnysarvot:

- Tavarat, palvelut ja suunnittelukilpailut 221.000 euroa
- Rakennusurakat 5.538.000 euroa
- Muut erityiset palvelut ja sotepalvelut 1.000.000 euroa

MUISTA, ettd aina kun hankintasi arvo ylittda 60.000 euroa ja teet kilpailutuksen itse, sinun tulee
toteuttaa kilpailutus kunnan kilpailutusjarjestelmassa (Cloudia). Mikali hankintasi arvo ylittda EU-
kynnysarvon, valitse Cloudiassa "Uusi EU-kynnysarvon ylittava ilmoitus”.

Huomaa, ettd EU-kynnysarvoja tarkistetaan kahden vuoden valein ja niita ei paiviteta
hankintalakiin, mutta ne voi tarkistaa esim. taalta:
https://www.hankinnat.fi/mika-julkinen-hankinta/kynnysarvot

Hankintalakia El sovelleta lain 9§:ssa mainittuihin hankintoihin, joista esimerkkeina:

- Maan tai olemassa olevien rakennusten hankinta ja vuokraus

- Valimies- ja sovittelupalvelut sekd oikeudenkaynteja varten hankittavat asianajopalvelut
- Oikeudellisten palveluiden hankinnat, jotka liittyvat julkisen vallan kayttéén

- Rahan tai pddoman hankinta

- Tydsopimukset

Aurinkovuoren Vesi Oy:n hankintoihin ei sovelleta hankintalakia, eika tata hankintaohjetta, vaan
erityisalojen hankintalakia.
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Asikkalan kunnan hallintosainto - 79 § Toimivalta hankinta-asioissa

Hankinnalla tarkoitetaan tavaroiden ja palvelujen ostamista seka urakalla teettamista taloudellista
vastiketta vastaan oman organisaation ulkopuoliselta toimijalta. Kunnanhallitus hyvaksyy kunnan
yleiset hankintaohjeet, jotka ohjaavat hankintoihin liittyvaa toimintaa ja luovat periaatteet hankinta-
prosessille. Kunnanhallituksen vahvistamaa hankintaohjetta on noudatettava tarkoin kaikissa han-
kintatoimissa hankinnan menettelyllisten ja oikeudellisten seikkojen varmistamiseksi.

Toimielinten ja viranhaltijoiden valtuudet talousarviomaararahojen puitteissa ovat hankintojen

osalta seuraavat:

Hankintapaatoksen tekija

Palveluyksikon esihenkild
Paikkatietoasiantuntija, talonrakennusmestari
Palvelualuejohtaja

Kunnanjohtaja

Lautakunnat

Kunnanhallitus yhteisten palveluiden osalta

Kunnanhallitus lautakuntien osalta

Hankinnan arvo

10 000 euroon asti
30 000 euroon asti
100 000 euroon asti
200 000 euroon asti
1 000 000 euroa

yli 200 000 euroa
yli 1 000 000 euroa

Talousarvion investointiosassa hyvaksyttyjen investointien osalta noudatetaan seuraavaa, ellei

talousarviosta muuta johdu:
Hankintapaatoksen tekija
Paikkatietoasiantuntija, talonrakennusmestari
Palvelualuejohtaja

Lautakunta

Kunnanhallitus

Valtuusto

Hankinnan arvo

30 000 euroa

500 000 euroa

1 000 000 euroa

3 000 000 euroa
yli 3 000 000 euroa

Investointikohteiden suunnittelijoiden ja valvojien valitsemisesta paattaa EU-rajat ylittavien hankin-
tojen osalta tekninen lautakunta, EU-rajat alittavien hankintojen osalta paatoksen tekee tekninen

johtaja.

Investointien urakoitsijoiden valinnasta paattaa EU-rajat ylittavien hankintojen osalta kunnanhalli-
tus. EU-rajat alittavien, mutta yli 500 000 euron hankinta tekninen lautakunta. Alle 500 000 euron
investoinneista urakoitsijoiden valinnasta paattaa tekninen johtaja.

Hankintapaatds on tehtava yli 10 000 euron (alv 0%) hankinnoista, tata pienempien hankintojen
osalta laskun hyvaksyminen katsotaan hankintapaatokseksi.

Optiokausien kayttdonotosta paattaa hankintapaatoksen tehnyt viranhaltija, lautakunnan paatta-
missa hankinnoissa palvelualuejohtaja ja kunnanhallituksen paattdmissa hankinnoissa kunnanjoh-

taja.



Tilaajavastuulain 5 §:n perusteella selvitettivat asiat
Tilaaja voi joko pyytaa selvitykset sopimusosapuolelta tai hankkia ne itse.

1) selvitys siita, onko yritys merkitty ennakkoperintdlain mukaiseen ennakkoperintérekisteriin ja
tyonantajarekisteriin seka arvonlisdverolain mukaiseen arvonlisdaverovelvollisten rekisteriin;

2) kaupparekisteriote tai kaupparekisterista muutoin saadut kaupparekisteriotetta vastaavat tiedot;
3) selvitys siitd, ettei yritykselld ole verovelkaa taikka viranomaisen selvitys verovelan maarasta;

4) todistukset tyontekijoiden eldkevakuutusten ottamisesta ja eldkevakuutusmaksujen
suorittamisesta tai selvitys erdantyneiden eldkevakuutusmaksujen maksusopimuksesta;

5) selvitys tydohon sovellettavasta tydehtosopimuksesta tai keskeisista tydehdoista;
6) selvitys tyoterveyshuollon jarjestamisesta.

Tilaajan ei tarvitse pyytaa 1, 2 ja 5 momentissa tarkoitettuja selvityksia ja todistuksia tai edellyttaa
sopimusta tehdessadan 6 momentissa tarkoitettujen tietojen toimittamista, jos hanella on
perusteltu syy luottaa sopimuspuolen tayttavan lakisaateiset velvoitteensa silla perusteella, etta:

7) sopimuspuoli on valtio, kunta, kuntayhtyma, Ahvenanmaan maakunta, Ahvenanmaan
maakunnan kunta tai kuntayhtyma, seurakunta, seurakuntayhtyma, Kansaneldkelaitos tai Suomen
Pankki, osakeyhtidlaissa tarkoitettu julkinen osakeyhtio, valtion liikelaitos tai sen kokonaan
omistama yhtio, kunnan tai kuntayhtyman kokonaan omistama yksityisoikeudellinen yhteiso;

8) sopimuspuolen toiminta on vakiintunutta;

9) tilaajan ja sopimuspuolen sopimussuhdetta voidaan pitda vakiintuneena aikaisempien
sopimussuhteiden johdosta; tai

10) luottamukseen on 7-9 kohdassa saddettyyn rinnastettava syy.

Jos tdssa laissa tarkoitettu sopimus on voimassa yli 12 kuukautta, tilaajan sopimuspuolen on
toimitettava tilaajalle sopimussuhteen aikana 12 kuukauden valein ylla 3 ja 4 kohdassa tarkoitetut
todistukset verovelkojen ja eldkevakuutusten osalta.

Edella tarkoitetut selvitykset, todistukset ja tiedot on sdilytettdva vahintaan kaksi vuotta siitd, kun
sopimusta koskeva tyo on paattynyt.

Rakentamistoimintaan liittyva tilaaja ei vapaudu selvitysvelvollisuudesta ylla mainittujen kohtien 7-
10 perusteella. Rakentamistoimintaan liittyvalla tilaajalla on mainitun pykaldn 1 momentissa
saadetyn lisaksi oltava todistus siitd, ettd sopimuspuoli on ottanut tapaturmavakuutuslaissa
tarkoitetun vakuutuksen.

Esitetyt tiedot, todistukset ja selvitykset eivat saa olla kolmea kuukautta vanhempia.

Jos tilaaja tekee uuden sopimuksen saman sopimuspuolen kanssa ennen kuin on kulunut 12
kuukautta siitd, kun han on sopimusta ensi kertaa tehtdessa tayttanyt selvitysvelvollisuutensa,
tilaajalla ei ole uutta selvitysvelvollisuutta, ellei hanelld ole syyta epadilla, ettd sopimuspuolen
olosuhteissa on tapahtunut tarkistamista edellyttavia muutoksia.



